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指導教員へ推薦依頼する際の注意事項 

 
１．⾃分の指導教員⼜は指導教員のメールアドレス等が不明な場合，奨学厚⽣係までお問合

せ下さい。 
２．学修計画は早めに記載し，余裕をもって，推薦の依頼を⾏ってください。 
３．申請書裏⾯の学修計画記載欄下部の「指導教員等記⼊欄」に署名をもらってください。 

なお，推薦期限までに先⽣と直接会うことが困難等の理由により，署名による推薦が難し
い場合には，先⽣からメールにより推薦いただき，そのメールを印刷したものを併せて提
出してもかまいません。 
注意：メールにて推薦をもらう際には，必ず「指導教員の皆様へ ⼤阪教育⼤学修学⽀援
奨学⾦（⼀般採⽤）の推薦について（お願い）」を添付して推薦を依頼してください。 
 
（推薦依頼メールでの推薦 例） 
送信先：******@cc.osaka-kyoiku.ac.jp（⼤学のメールアドレス） 
送信元：ｋ123456@ex.osaka-kyoiku.ac.jp 
タイトル：123456 ⼤教太郎_⼤阪教育⼤学⼤学修学⽀援奨学⾦の推薦について（お願い） 
添付ファイル：学習計画書.pdf、指導教員の皆様へ.pdf 
本⽂： 
○○ ○○先⽣ 
（所属）○回⽣の⼤教 太郎と申します。 
 
私は，現在本学で募集されている⼤阪教育⼤学⼤学修学⽀援奨学⾦への申請を希望しておりま
す。本奨学⾦の申請に際して，指導教員の推薦が必要なことからメールにてご連絡させていただ
きました。 
私の記載した学習計画（添付ファイル［学習計画書.pdf］）をご確認いただき，修学の意思を有す
る学⽣と認めることが可能な場合は，奨学⽣としてご推薦いただきたくお願い申し上げます。 
 
なお，ご推薦いただける場合には，本メールにご返信の上，以下の例のように本⽂に記載お願い
いたします。 

「123456 ⼤教 太郎について，学修計画を踏まえ，本学において修学の意思を有する者と認
め，⼤阪教育⼤学修学⽀援奨学⾦の奨学⽣として推薦します。 
指導教員 職名 ⽒ 名                              」 

 
また，誠に勝⼿ながら推薦期限の関係上，推薦の可否について〇⽉○⽇までにご返信いただきま
すようよろしくお願いいたします。 
お忙しいところ恐れ⼊りますが，どうぞよろしくお願いいたします。 

 
[本件に関するお問合せ先] 
学⽣⽀援課奨学厚⽣係 
TEL：072-978-3491 
Mail：syogaku@bur.osaka-kyoiku.ac.jp 

本件に関するメールでのお問い合わせの際には 
タイトルは「学籍番号_⽒名_修学⽀援奨学⾦について」 
としてください。 


